FUNKTIONARS OCH KOMMITTE FORESKRIFTER

BILAGA 2

(Antagen 11 januari 2012)

Till Norrsundets Motorbatsklubbs stadgar.
Denna bilaga innehaller befattningsbeskrivning for klubbens funktionarer och kommittéer.
Bilagan faststalls av styrelseméte enligt §8.3 Fordelning av arbetsuppgifter inom styrelsen -
Kommittéverksamhet och Funktiondrer.
1. Befattningsbeskrivning for miljoombud
Ett miljdombud véljs av arsmotet for en tid av ett ar.

Miljoombudet ska pa styrelsens uppdrag handlagga miljofragor och halla kontakter mellan
klubben och

e Gistriklandsbatforbunds (GBF) miljéfunktionar.
e Lansstyrelsens miljévardsenhet, Naturvardsverket och andra statliga myndigheter
e Andra miljéorganisationer

Miljéombudet ska ocksa:

e Vara styrelsens och klubbens informator och remissinstans i miljéfragor.
e Ansvara for att klubbens miljoparm uppdateras med aktuell information
e | samrad med Hamnkommittén ansvara for klubbens miljostation.

2. Befattningsbeskrivning for GBF representant(er)
GBF representant(er) véljs av arsmotet for en tid av ett ar.
GBF representanterna ska pa styrelsens uppdrag aktivt fora klubbens talan i
Gastriklands batférbund och rapportera till medlemsmate pagaende aktiviteter inom
batférbundet.

3. Befattningsbeskrivning for Batplatsansvarig
En batplatsansvarig valjs av arsmotet for en tid av ett ar.

Batplatsansvarig ska pa styrelsens uppdrag:

Fora forteckning over klubbens batplatser savél i vatten som pa land

Ansvara for medlemmars batplatskolista

Ansvara for att batplatsforteckningen éverensstammer med medlemsmatrikeln
Administrera batplatsforteckningen i BAS-K (SBU:s Bat Administrations System)



4. Befattningsbeskrivning for Skogsansvarig

En skogsansvarig viljs av arsmatet for en tid av ett ar.

Skogsansvarig ska pa styrelsens uppdrag handlagga fragor rérande skog samt skyddsjakt
pa av klubben &dgd mark.

Skogsansvarig ska ocksa:

e Vara styrelsens och klubbens informator och remissinstans i fragor rérande skog.

Befattningsbeskrivning for Hamnvard

En hamnvard valjs av arsmotet for en tid av ett ar.

Hamnvarden ska pa styrelsens uppdrag:

e Representera klubben for batargaster i hamnen genom att valkomna och ta emot dessa,
samt informera gaster om gallande regler och tillgang till toalett, dusch, tvatt och
sophantering

e Skota Iopande mindre underhall och stadning i hamnen.

Befattningsbeskrivning for brandskyddsansvarig

En brandskyddsansvarig valjs av arsmatet for en tid av ett ar.

Brandskyddsansvarig ska pa styrelsens uppdrag handlagga fragor rérande brandskydd
inom klubben.

Brandskyddsansvarig ska ocksa:
e Bedriva ett forebyggande brandskyddsarbete inom klubben
e Vara styrelsens och klubbens informator och remissinstans i fragor rérande
brandskydd.
Befattningsbeskrivning for Nyckelansvarig
En nyckelansvarig valjs av arsmaétet for en tid av ett ar.

Nyckelansvarig ska pa styrelsens uppdrag:

e Fora forteckning éver klubbens alla nycklar och las

e Fora forteckning 6ver utlanade nycklar.

e Ansvara for att klubbens forteckning 6ver utlanade nycklar éverensstammer med
medlemsmatrikeln



8.

9.

10.

Befattningsbeskrivning for 1T ansvarig
En IT ansvarig viljs av arsmétet for en tid av ett ar.
IT ansvarig ska pa styrelsens uppdrag:

Uppdatera klubbens officiella hemsida med aktuell information

Publicera protokoll fran medlems och arsméte pa klubbens officiella hemsida

Digitalt lagra klubbens handlingar och skrifter

Ansvara for att personuppgiftslag (PUL) foljs vid publicering av klubbens
handlingar, texter eller bildmaterial pa klubbens officiella hemsida

Vara styrelsens och klubbens remissinstans i fragor rérande IT.

Befattningsbeskrivning for Hamnkommittén

Hamnkommittén ska besta av minst tre medlemmar varav minst en fran styrelsen vilka
valjs av arsmotet for en tid av ett ar. Fyllnadsval kan dock ske vid ordinarie medlemsmote
for tiden fram till kommande arsmote.

Hamnkommittén ska pa styrelsens uppdrag:

Inom sig utse en sammankallande

Utova tillsyn 6ver klubbens hamnanlaggningar med dess forradsbyggnader,
elinstallationer, maskiner, bryggor, upptagnings anordningar/vagnar, kranar och
upplaggningsplatser.

Till styrelsen rapportera nddvandiga underhalls- och reparationsarbeten av klubbens
hamnanlé&ggningar.

Utse och leda erforderlig arbetsstyrka for nybyggnation och underhall i klubbens
hamnanléggningar.

Bista Klubbmastaren och vice Klubbméstaren med erforderlig hjalp vid behov av
atgarder pa Klubbstugan pa Finnharen och Skepparkaken.

Planera, leda och registrera medlemmars utforda arbetsplikt.

Leda och samordna allménna sjosattnings och upptagningsdagar inom klubben.

Registrera de batar som sjosatts eller tas upp pa klubbens allmanna sjosattnings och
upptagningsdagar samt rapportera detta till klubbens kassor och batplatsansvarig

Befattningsbeskrivning for Finnharnskomittén

Finnharnskommittén ska besta av klubbmastare och minst tre medlemmar vilka viljs av
arsmotet for en tid av ett ar. Fyllnadsval kan dock ske vid ordinarie medlemsmate for
tiden fram till kommande arsmate.

Finnharnskommittén ska pa styrelsens uppdrag:

Inom sig utse en sammankallande

Bista Klubbmastaren och hamnkommittén med erforderlig hjalp vid behov av
atgarder pa Finnharen

Vara styrelsens och klubbens remissinstans i fragor rérande Finnharen.

Foresla och anordna klubbaktiviteter pa Finnharen



11. Befattningsbeskrivning for Ungdomskommittén

Ungdomskommittén ska bestd av minst tre medlemmar vilka véljs av arsmotet for en tid
av ett ar. Fyllnadsval kan dock ske vid ordinarie medlemsmote for tiden fram till
kommande arsmote.

Ungdomskommittén ska pa styrelsens uppdrag:

¢ Inom sig utse en sammankallande

e Leda och anordna aktiviteter inom det marina temat for barn och ungdomar

¢ | samarbete med ortens skolor och dvriga foreningar ordna gemensamma aktiviteter
med inriktning pa marin verksamhet for att 6ka ungdomarnas intresse for batliv.



